
PŘEDSTAVUJEME 
VÁM SYSTÉM 

e-FA SWIETELSKY

Systém e-Fa je vyvinutý pro bezpečný 
a efektivní příjem a zpracování elektronických 

faktur přijatých od dodavatelů skupiny 
SWIETELSKY v ČR.

Systém e-Fa je založen na příjmu 
a zpracování přijatých faktur ve strojově 

čitelných formátech v souladu s českými 
normami i evropskými směrnicemi*)

Jak e-FA funguje?

Každá doručená faktura nejprve projde vstupní kontrolou.  
Když je vše v pořádku, je předána do interního systému firmy  

a zařazena do zpracování. 
 

Výstavce faktury obdrží po dokončení vstupní kontroly 
 validační potvrzení a má tedy plnou jistotu, že jeho faktura  

byla řádně doručena.

Jak začít zasílat elektronické faktury?

Nejprve je potřeba kontaktovat úsek
is-podpora@swietelsky.cz, 

domluvit detailní pravidla pro zasílání faktur a také  
bezproblémový příjem faktur řádně otestovat.

Když vše funguje bez problému, domluvená pravidla  
jsou stvrzena podpisem Dohody o elektronické fakturaci,  

v zasílání faktur již nic nebrání.

*) ČSN EN 16931, Směrnice 2014/55/EU o elektronické fakturaci při zadávání veřejných zakázek  |  Nejčastěji používané v ČR: ISDOC, ISDOCX, EDI

swietelsky.cz

e-
FA

mailto:is-podpora@swietelsky.cz


PODROBNÉ INFORMACE 
K PŘÍJMU ELEKTRO- 

NICKÝCH FAKTUR  
e-FA SWIETELSKY

Přijímané formáty faktur:

Systém e-Fa je připraven pro příjem tzv. hybridních faktur, tedy e-mail 
s fakturou má vždy minimálně dva soubory:

1| Strukturovaná data – zejména ISDOC, ISDOCX, EDI, xml
2| PDF

Ve stejném e-mailu mohou být mimo výše uvedených dvou souborů  
i další PDF soubory (další přílohy faktury).

Povinné náležitosti faktur:

Vyjma povinných údajů daných legislativou musí mít každá faktura zasílaná do 
systému e-Fa vyplněné pole „Objednávka“ a to níže uvedeným způsobem. 

Ilustrativní příklad vyplnění: O15-012-0001 nebo S23-112-0001 nebo 
0102032101 nebo 0102.

Správný údaj pro vaši fakturu naleznete v textu příslušné objednávky  
či smlouvy nebo vám jej ochotně sdělíme. 

Pozn.: údaj v poli Objednávka slouží jako pomyslná „interní adresa“  –  je tedy nezbytný pro správné 
nasměrování přijaté faktury kompetentní osobě v rámci SWIETELSKY.
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Technická pravidla:

V jednom e-mailu může být pouze jedna faktura a její přílohy.
Velikost každého souboru může být maximálně 300 kB.


